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BEZPŁATNA CHECKLISTA IMPORTERA

15 rzeczy do sprawdzenia
przed wpłatą zaliczki
fabryce
Użyj tej listy przed zamówieniem produkcji pod własną marką albo importem
gotowego produktu spoza UE. Każdy punkt powinien mieć właściciela, termin i
konkretny dowód - nie tylko zapewnienie dostawcy.

1. Ustal wymagania 2. Zweryfikuj dowody

3. Zabezpiecz produkcję 4. Kontroluj przed wysyłką
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Dane projektu
Wypełnij przed rozpoczęciem. Jeżeli nie umiesz wskazać dokładnego modelu lub roli firmy, nie da
się prawidłowo dobrać dokumentów i badań.

Produkt / model ................................................................................................................

Dostawca /
fabryka ................................................................................................................

Rola firmy ................................................................................................................

Termin decyzji ................................................................................................................

Etap 1 - wymagania i dowody
01 Zamroź dokładną specyfikację produktu

Model, funkcje, napięcie, radio, bateria, materiały, warianty, akcesoria i opakowanie
muszą być opisane przed wyceną badań.

Dowód: Załącznik do zamówienia + zdjęcia próbki referencyjnej.

02 Ustal kwalifikację produktu i rolę swojej firmy
Sprawdź, czy produkt jest m.in. zabawką, maszyną, elektroniką, PPE, kosmetykiem,
FCM albo zwykłym produktem GPSR. Określ, czy jesteś importerem lub producentem
pod własną marką.

Dowód: Krótka notatka kwalifikacyjna z uzasadnieniem.

03 Zbuduj listę właściwych aktów i norm
Nie kopiuj listy z deklaracji podobnego modelu. Połącz funkcje gotowego produktu z
aktualnymi przepisami i statusem norm.

Dowód: Tabela: akt prawny - norma/metoda - wymagany dowód.

04 Zweryfikuj producenta i identyfikację modelu
Nazwa fabryki, adres, marka i numer modelu muszą być spójne w zamówieniu,
raporcie, dokumentacji, deklaracji i na etykiecie.

Dowód: Dane rejestrowe + matryca zgodności nazw i modeli.

05 Poproś o pełne raporty, nie tylko certyfikaty
Jednostronicowy certificate może być jedynie streszczeniem. Potrzebujesz pełnego
raportu z zakresem, próbką, wynikami, zdjęciami i listą wariantów.

Dowód: Pełne pliki PDF z numerami raportów i danymi laboratorium.
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Etap 2 - zgodność modelu i
dokumentacji
Nie oceniaj dokumentów w oderwaniu od próbki i zamówienia. Każdy dowód musi prowadzić do
dokładnego produktu.

06 Porównaj raporty z Twoją próbką
Sprawdź obudowę, płytę, silnik, zasilacz, baterię, antenę, materiały, kolory i
komponenty krytyczne. Podobny wygląd produktu nie oznacza tej samej konstrukcji.

Dowód: Lista zgodności próbki z raportem, podpisana przed produkcją.

07 Ustal brakujące badania i ocenę ryzyka
Raporty nie zastępują kompletnej oceny ryzyka. Zaplanuj brakujące testy dla gotowego
zestawu i najtrudniejszego wariantu.

Dowód: Plan badań, próbka do laboratorium i termin zamknięcia luk.

08 Sprawdź dokumentację techniczną i deklarację UE
Dla produktów z CE dokumentacja i deklaracja muszą obejmować dokładny produkt,
właściwe akty, normy, warianty i osobę uprawnioną do podpisu.

Dowód: Indeks dokumentacji + finalna deklaracja zgodności UE.

09 Zamknij wymagania materiałowe i chemiczne
W zależności od produktu sprawdź REACH, RoHS, FCM, migrację, BPA, CLP, kosmetyki,
substancje w zabawkach lub materiały kontaktujące się ze skórą.

Dowód: Deklaracje materiałowe, skład, raporty chemiczne i migracyjne.

10 Zatwierdź etykietę, instrukcję i ostrzeżenia po polsku
Dane producenta, importera i osoby odpowiedzialnej, model, partia, CE, WEEE,
parametry, ostrzeżenia i instrukcja muszą wynikać z kwalifikacji produktu.

Dowód: Finalne pliki produkcyjne zatwierdzone przed drukiem.
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Etap 3 - sprzedaż, produkcja i wysyłka
Wymagania muszą trafić do oferty, umowy z fabryką, kontroli produkcji i warunków płatności.

11 Przygotuj zgodną ofertę internetową
W sprzedaży na odległość pokaż wymagane dane producenta i osoby odpowiedzialnej,
identyfikację, zdjęcie oraz ostrzeżenia przed zakupem.

Dowód: Makieta oferty lub checklista pól dla sklepu i marketplace.

12 Wpisz kontrolę zmian do zamówienia
Fabryka nie może bez zgody zmienić ogniwa, zasilacza, tworzywa, barwnika, silnika,
płytki, anteny, dostawcy ani opakowania.

Dowód: Klauzula no-change + procedura pisemnej akceptacji zmian.

13 Zaplanuj kontrolę produkcji i inspekcję przed wysyłką
Sprawdź zgodność partii z próbką, oznaczenia, opakowanie, działanie, wymiary i
komponenty krytyczne. Pobierz próbkę zachowawczą.

Dowód: Plan kontroli, kryteria akceptacji i raport inspekcji.

14 Rozwiąż transport i obowiązki środowiskowe
Baterie, towary niebezpieczne, WEEE, BDO, opakowania i instrukcje przewoźnika
analizuje się równolegle do zgodności produktu.

Dowód: Dokumenty transportowe i lista obowiązków środowiskowych.

15 Powiąż płatności z zamknięciem ryzyk
Nie opieraj całego bezpieczeństwa na obietnicy po produkcji. Ustal, które dokumenty,
próbki i wyniki muszą być zaakceptowane przed zaliczką, produkcją oraz płatnością
końcową.

Dowód: Harmonogram kamieni milowych i warunków płatności.
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Szybki test: czy możesz bezpiecznie
złożyć zamówienie?
Jeśli choć jedna z poniższych czerwonych flag występuje, zatrzymaj kolejny etap i przypisz działanie
naprawcze.

● „Mamy CE” bez pełnych raportów i identyfikacji modelu.

● Dokumenty z inną nazwą fabryki, zdjęciem, napięciem lub oznaczeniem produktu.

● Odmowa przekazania pełnych plików przed zaliczką.

● Fabryka może dowolnie zmieniać komponenty po akceptacji próbki.

● Etykiety i instrukcja mają powstać dopiero po wysyłce.

● Płatność końcowa nie zależy od inspekcji i zamknięcia dokumentacji.

Wymagania ustalone tak / nie

Dokumenty zweryfikowane tak / nie

Próbka zgodna z raportami tak / nie

Etykieta i instrukcja zatwierdzone tak / nie

Zmiany i płatności zabezpieczone tak / nie

Potrzebujesz analizy konkretnego modelu?
Na wymogi.pl możesz przesłać nazwę produktu, rolę firmy i listę posiadanych
dokumentów. Otrzymasz propozycję zakresu oraz kolejnych kroków.

Checklista jest materiałem informacyjnym i punktem startowym. Nie stanowi certyfikatu, opinii prawnej, raportu z badań ani
potwierdzenia zgodności konkretnego produktu.


